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 РОБОЧА ІНСТРУКЦІЯ  № 08-04-31
робітника  з обслуговування будівель, споруд 
1. Загальні положення

1.1. Робітник з комплексного обслуговування  й ремонту будинків  Чкаловського навчально-виховного комплексу (надалі – робітник закладу) належить до професійної групи «Кваліфіковані робітники з інструментом».
1.2. Робітник закладу підпорядковується безпосередньо  заступнику директора з АГР закладу.

1.3. Призначення на посаду та звільнення з неї здійснюється наказом  директора закладу з дотриманням вимог Кодексу законів про працю України та чинного законодавства про працю.

1.4. Робітник закладу  в своїй роботі керується Конституцією та чинним законодавством України, Статутом  навчального закладу, правилами внутрішнього трудового розпорядку, наказами  директора закладу, робочою інструкцією.
1.5. За     відсутності  робітника закладу     на   робочому   місці   (хвороба,  відпустка) його обов'язки виконує особа, призначена у встановленому порядку, яка набуває відповідних прав і несе відповідальність за неналежне виконання покладених на неї обов’язків. 

2. Завдання та обов'язки

Робітник   закладу:
2.1. Проводить сезонну підготовку будівель, споруд, обладнання, механізмів.

2.2. Усуває їх пошкодження за заявками працівників закладу.

2.3. Здійснює періодичний огляд технічного стану будівель, споруд, обладнання, механізмів, їх технічне обслуговування і поточний ремонт з виконанням усіх ремонтних робіт (штукатурних, малярних, бетонних та ін.) із застосуванням риштувань, підвісних та інших підйомних пристосувань.

2.4. Здійснює поточний ремонт і технічне обслуговування систем центрального опалення, водопостачання, каналізації, теплопостачання, вентиляції, кондиціонування повітря, водостоків та іншого обладнання, механізмів, конструкцій із виконанням слюсарних, зварювальних, паяльних робіт.
          2.5. Проводить монтаж, демонтаж і поточний ремонт електричних мереж та електрообладнання з виконанням електротехнічних робіт.

2.6. Дотримується технології виконання ремонтно-будівельних, слюсарних, електротехнічних і зварювальних робіт; правил експлуатації і утримання будівель, обладнання, механізмів, машин, споруд; правил техніки безпеки, виробничої санітарії та пожежної безпеки.

2.7. Дотримується правил з охорони праці, техніки безпеки і протипожежного захисту.

2.8.  Бере участь у ремонтних роботах закладу.

2.9. Дотримуватися правил з охорони праці, техніки безпеки і протипожежного захисту.
3. Права

Робітник   закладу має право:

3.1. Бути забезпеченим відповідним обладнанням, інструментами, матеріалами.

3.2. Забороняти використання непрацюючих та небезпечних об'єктів (обладнання, машин, механізмів, приладів, конструкцій тощо).
         3.3. Відмовитись від проведення небезпечних для життя і здоров'я робіт в умовах нездійснення необхідних заходів безпеки.

3.4. Вносити пропозиції щодо вдосконалення роботи закладу.

4. Відповідальність

Робітник  закладу несе відповідальність:

4.1. За неналежне виконання або невиконання своїх посадових обов'язків, передбачених робочою інструкцією, в межах, визначених чинним законодавством України про працю.

4.2. За правопорушення, скоєні в процесі здійснення своєї діяльності, в межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним та цивільним законодавством України.

4.3. За завдання матеріальної шкоди в межах, визначених чинним цивільним законодавством та законодавством про працю України.

4.4. За розголошення персональних даних, які йому було довірено, або стали відомі у зв’язку з виконанням службових обов’язків. 

4.5. За порушення правил з охорони праці.
5. повинен знати

5.1. Накази директора закладу щодо утримання, благоустрою та санітарії будівлі навчального закладу. 

5.2. Види матеріалів.

5.3.  Призначення та будову інструментів, пристроїв, машин, механізмів та обладнання при виконанні робіт. 

5.4. Основи ремонтно-будівельного виробництва та електротехніки. 

5.5. Правила і норми охорони праці і протипожежного захисту.

6. Кваліфікаційні вимоги

Повна або базова загальна середня освіта. Професійно-технічна освіта без вимог до стажу роботи. 
7. Взаємовідносини (зв'язки) за посадою

У ході виконання своїх обов’язків   робітник закладу контактує із заступником директора з АГР закладу, а також з іншими працівниками  закладу.

 Заступник директора з АГР                                                       Ю. Д. Шевченко
З інструкцією ознайомлений(а):

_______________    ___________________________    _________________

        (підпис)                         (ініціали, прізвище)                        (дата)

_______________    ___________________________    _________________

        (підпис)                         (ініціали, прізвище)                        (дата)

_______________    ___________________________    _________________

        (підпис)                        (ініціали, прізвище)                         (дата)

_______________    ___________________________    _________________

        (підпис)                       (ініціали, прізвище)                           (дата)

_______________    ___________________________    _________________

        (підпис)                       (ініціали, прізвище)                           (дата)

_______________    ___________________________    _________________

        (підпис)                       (ініціали, прізвище)                           (дата)

__________    ___________________________    _________________

        (підпис)                         (ініціали, прізвище)                         (дата)

_______________    ___________________________    _________________

        (підпис)                         (ініціали, прізвище)                         (дата)

_______________    ___________________________    _________________

        (підпис)                        (ініціали, прізвище)                          (дата)

_______________    ___________________________    _________________

        (підпис)                       (ініціали, прізвище)                           (дата)
З інструкцією ознайомлений:

______________  ______________________


(підпис)


        (ініціали, прізвище) 

______________  ______________________


(підпис)


        (ініціали, прізвище) 

______________  ______________________


(підпис)


        (ініціали, прізвище) 

______________  ______________________


(підпис)


        (ініціали, прізвище) 

______________  ______________________


(підпис)


        (ініціали, прізвище) 

______________  ______________________


(підпис)


        (ініціали, прізвище) 

______________  ______________________


(підпис)


        (ініціали, прізвище) 

______________  ______________________


(підпис)


        (ініціали, прізвище) 

